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1. Retox

Databasen er tilgaengelig fra www.retox.dk, klik pa linket

Som udgangspunkt kan alle se arbejdspladsinstruktionerne (WPI), hvis man er pa regionens netvaerk. Hvis
der skal tilfgjes eller fjernes produkter, og hvis der skal tilfgjes lokale oplysninger, kraever det, at du er
logget pa.

2. Overblik over systemet
o acscames e Veerktgjslinje

wy | Rediger |  sler Fivt | Exsporter| [l Produkter SDS arkiv Rusikomatric Besti Grund-APR
I Regioneme ) il produkier ® Produikter o8 denne lokation | Prodsibter o8 denne kokation og underlokationsr
= | —_— |
< Region Nordplland
gion Nerdyl kog cher e -
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S Ko Skt RS R e e | e | Hom ks | et | - | i |
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{ L st W
L 3 o] ac) W8] o, . Lilies vaeske (4% formakdehyd) / Formalin buffer 10% i
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2.1 Veerktgjslinje

=
1

2

|“'4‘#’|c:ﬂ"!|== Dansk 'JQJE
3

1: Vis / Gem menu. Her finder du bla. WPI-skabeloner
2:Vis / Gem lokationstrae

3: Ga til Basic = dine Arbejdspladsinstruktioner
Laengst til hgjre: Log pa (™) / Log af (B)

2.2 Lokation
Din lokation skal vaere mgrkegra, fgr du kan se dine produkter. %;ﬁ“
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Du kan se disse funktionsknapper, nogle fgrst nar du er logget pa:

= =

Aben Ieverand¢rens SDS WPI-skabelon
Aben instrukstionskort
Aben et A4 ark med labels (etiketter) Risikovurdering mm

3. Log pa / Log af

Nar du er logget pa kan du redigere dine produkter mm pa din lokation.

For at logge p3, klik pd ™ j gverste hgjre hjgrne, indtast i alle tre felter:

Firma: REKS

Bruger: Regions ID (xxxx) efterfulgt af et mellemrum og en regionskode Fx . meyb rn
Adgangkode: den du har faet tildelt af din kemikonsulent.

Du logger af ved at klikke pa B i gverste hgjre hjgrne

4. Produktliste

Du skal vaelge din egen afdeling i lokationstraeet. Vaer opmaerksom pa, at alle afdelinger ikke altid kan ses,
det kan vaere ngdvendigt at scrolle ned. Nar du er logget pa, kan du kun se de afdelinger, du har mulighed
for at redigere. Den valgte afdeling far en gra baggrund.

(®) alle produkter () Produkter p§ denne lokation ' Produkter p3 denne lokation og underlokationer

{formalin
Sog efter | Alle b
Nyt vedhasftet Grund-APB Tilfgj til Tilfgj alle til |
Produ
L] Funktioner Handelsnavn = Leverandar Revisionsdato | Udstedelsesdato

1% Methylenblat stamoplgsning /

[ Formaldehydoplasning 4%, buffer (pH 7,0), Fremstillet internt 2018-11-19 2013-07-02
fortyndet 1:5

Du har fglgende valg mellem produktvisninger:

Alle produkter: Her vises alle >10.000 produkter i databasen. Her skal du st&, nar du skal

spge efter et nyt produkt.

Produkter pa denne lokation: Produkter der findes pa den valgte lokation (og WPI kan tilknyttes).
Produkter pa denne lokation og underlokationer: Her vises et samlet overblik over

afsnittets produkter, hvis der er flere underlokationer.
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4.1 Produkter i egen afdeling
Nar “Produkter pa denne lokation” er valgt, har du en liste over afsnittets produkter.
Denne liste er sorteret efter handelsnavn, men du kan sortere efter hvilken som helst
kolonne ved at trykke pa overskriften, og den sorteres A-A. Du kan vende sorteringen ved
at trykke pa overskriften igen (A-A).

@) plle produkter O Produkter pa denne lokation ) Produkter pé denne lokation og underlokationer

|forma|in
Sog efter | Alle x|
Nyt vedhesftet Grund-APB Tilfj il Tilfi alle il |
Produ
O Funktioner Handelsnavn « Leverandar Revisionsdato | Udstedelsesdato

1% Methylenbl3t stamoplgsning /

i Formaldehydoplesning 4%, buffer (pH 7,0), Fremstillet internt 2018-11-19 2013-07-02

fortyndet 1:5

4.2 Tilfgj produkter til afsnit

For at tilfgje et produkt til egen afdeling, skal produktet fgrst findes. | sggefeltet skrives navnet — eller dele
af navnet — pa et produkt. Herefter markeres i ”Alle produkter”. Klik pa sgg. Du kan andre ”s@g efter” til fx
handelsnavn eller leverandge, ved at trykke pa pilen ud for "alle”.

%) Alle produlder ) produkter pa denne lokation ) produkter pa denne lokation og underlokationer

|Furmalin ®

Sag efter | Alle ~

Nyt vedhasftet Grund-APB Tilfe; i Tilfej alle il |

°

Marker det (eller de) gnskede produkter til hgjre for navnet, og klik pa "Tilfgj til”.

. Tilfa)
Lokationsvaelger Tilfaj o9 Luk | '
i)

=[] Regionerne
4[] Region Midtjylland
-J [] Region Nordjylland
T_l [ ] Feellesomradet
iJ" [] Kursus Sektor
-J [ ] Medicinsk afdeling - Dronninglund
[ M1 -lzeger
-5
L ] Skyllerum / Baekkenkoger
tr|:| Psykiatrien

-

Side 4



Firma: reks
Bruger ID:
Adgangskode:

o

Marker alle de lokationer du skal tilfgje produktet til og tryk pa "Tilfgj og luk”. Hvis ikke du har markeret
nogle lokationer, bliver produktet automatisk tilfgjet den lokation der er mgrkegra.

4.3 Fjern produkter fra lokation

Hvis et produkt ikke lzengere anvendes pa din lokation, skal den fjernes fra listen.

Marker ét eller flere produkter i boksen til hgjre for navnet og klik pa “Fjern fra”. Der kommer en
advarselsboks, om at du er ved at fjerne produkter, hvis det er rigtigt, sa tryk pa OK.

5. Beskrivelse af lokale oplysninger / lokale risikovurdering

Der er flere metoder til at tilfgje de lokale oplysninger til et produkt. WPI-skabeloner med lokale
oplysninger kan med fordel bruges, nar men i en afdeling har produkter, der opbevares ens, samme
veernemidler anvendes og/eller sikkerhedsudstyr er placeret samme steder.

5.1 Opret en WPI-skabelon
Metode 1

WPI-skabeloner kan oprettes og redigeres ved at klikke pa
hvordan du far menuen frem).

_&WP[-skaheloner i menuen. (Se i punkt 1.1

o

Opret en ny WPI-skabelon, ved at klikke pa ”Ny”. Et nyt vindue abner:
WPI-skabeloner Gem | Luk [,

Lokationskodenavn [RM-RHN-DIAG-PAI v

WPI-skabelonnavn | |

1N 3 a4 N\ s Ne L7 Ne N3 i N\ s N 16

Internt navn

Udarbejdelsesdato Revisionsdato

Start med at give din WPI-skabelon et navn, der er sigende for hvordan den kan bruges fx “OUH-OP-
generel”. Nar du har udfyldt de relevante faner og felter, trykker du pa "Gem” og ”Luk”. Fa evt hjzelp til
udfyldelse af den regionale kemikonsulent.

Det anbefales at du trykker pa ”"Gem” flere gange mens du udfylder felterne, sa du ikke risikerer at dit
arbejde er spildt, hvis du er inaktiv for laenge.

Metode 2

Klik pa ] for det gpnskede produkt. Du starter med at give din WPI-skabelon et sigende navn. Tryk pa
Ge’: :ﬂ’:c\':m' H H 2 N 4 rel
g, skriv navnet i feltet og tryk pa ”Opret G|
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a2 n

Udfyld som beskrevet under “metode 1”, tryk pa "Gem” og ”"Luk”. Fa evt hjaelp til udfyldelse af den
regionale kemikonsulent.

o n

Det anbefales at du trykker pa "Gem” flere gange mens du udfylder felterne, sa du ikke risikerer at dit
arbejde er spildt, hvis du er inaktiv for laenge.

Metode 3
Ved denne metode kan du ikke bruge de lokale oplysninger til andre produkter.

Klik pa (1] for det gnskede produkt.

Udfyld som beskrevet under “metode 1”, tryk pa “Gem” og “Luk”. Fa evt hjzelp til udfyldelse af den
regionale kemikonsulent.

Det anbefales at du trykker pa ”"Gem” flere gange mens du udfylder felterne, sa du ikke risikerer at dit
arbejde er spildt, hvis du er inaktiv for laenge.

6. Tilfgjelse af WPI-skabelon til produkter

C w
Sta i Basic , veelg din lokation og klik pa ved det produkt du til tilfgje en WPI-skabelon til.

Arbejdspladsintruktion Editor Slet | Gem | Luk |
Lokationsnavn Grund-APB handelsnavn WPI-skabelonnavn
M2 - ambulatorium Benzin, Rense Generel APE

Gem som WPI- Brug en WPI- Rediger WPI-
skabelon skabelon 4 skabelon

1 %3 Va4 \s Y V7 N8 N3\ fs | e

Tnternt nawvn

WPI-skabeloner ﬁl Lu_kl

Brug en WPI- ®) Generel APE
Klik pa &l. Veelg den skabelon du skal bruge | “eme==m og klik "OK” og "Luk”.
Tjek / tilfgj oplysninger i de faner som skal tilpasses det enkelte produkt.

| alle felter kan du veelge:

Brug skabelon tekst: Gengiver den oprindelige/redigerede tekst i din skabelon. Anvendes nar skabelonens
tekst er fyldestggrende.

Inkluder tekst udover skabelon tekst: Tilfgjer tekst efter din skabelon tekst. Anvendes hvis skabelon teksten
skal suppleres.

Overskriv skabelon tekst: Overskriver din skabelon tekst, eller skriver tekst i et tomt felt. Anvendes hvis
skabelonens tekst er forkert eller mangelfuld — overvej en ny skabelon.
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6.1 Tilfej WPI-skabelon til flere produkter af gangen

Apply WPT template

Marker de produkter, der skal have samme WPI-skabelon tilfgjet. Tryk pa
og vaelg WPI-skabelon, tryk pa OK.

|:§ https://dgdoc.net/(5(kg2sl21ghnovrbar ﬂ|

WPI-skabeloner ok Luk]

(®) MN - test

Apply WPI template

O Funktioner Handelsnavn «

Abena Hinddesinfe

I:I 85%, flaske
Abena Hinddesinfe

85%, nr 6904, 692

I:I 5917

Abena Kirurgisk
@D hénddesinfektion

Antibac

ralr | Hénddesinfektion §

I~

I~

I~

I~

6.2 Redigering eller sletning af en WPI-skabelon
Metode 1

Klik p§ ~ [ZWerskabeloner — j manyen (Se 1.1 for at 3bne menuen).

Find din WPI-skabelon. Klik pa [ for at redigere WPI-skabelonen.
Efter redigering klik pa “Gem” og alle de produkter, der har tilknyttet WPI-skabelonen er nu opdateret.

Klik pa for at slette en WPI-skabelon.

Metode 2
Klik pa ) ud for et produkt.

Rediger WPI-
Klik pa M for at redigere oplysninger i WPI-skabelonen

Efter redigering klik pa "Gem” og alle de produkter, der har tilknyttet WPI-skabelonen er nu opdateret.

Klik pa _ st |forat slette WPI-skabelonen.

7. Risikovurdering
Retox har indbygget en hjzlp til vurdering og beregning af eksponeringsklassen. Det er ngdvendigt med

leverandgrens sikkerhedsdatablad, som du finder under [ eller under [ og | Det vigtigste punkt
heri er nr 9. Desuden skal du vide hvor stor maengde der bruges og hvor tit produktet bruges.

7.1 Selvvurdering

Du kommer ind til risikovurderingen under”:|| og =] og et nyt vindue abner.
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Risikovurdering Gem
Handelsnavn Leverander

Benzin, Rense Borup Kemi I/S
Lokation
M2 - ambulatorium

| Sundhed Sikkerhed Milje
Fareklasse

[I Manuel tilsideszsttelse af fareklasse |3 L] Denne lokation v

Eksponeringsklasse

Dato 08-07-2019 Vurderet af [ ]

Link til dokumentation |

Eksponeringsklasse ke vurderet V] [l gzmtae for alle risikotyper
Show calculation information @
Dokumentation (@ Fjern valgte | Kommentarer

Her kan du selv vurdere og veelge din eksponeringsklasseO og du kan overfgre dokumenter, der fx
beskriver hvad der ligger bag C_ O

Retox kan ogsa beregne eksponeringsklassen pa baggrund af oplysninger som kogepunkt,
mangde og hyppighed. Denne mulighed far du ved at satte et flueben i “Show
calculation information”.

7.2 Beregning

For at fa Retox til at beregne eksponeringsklassen, skal du ikke ggre andet end at szette
en markering i “Show calculation information”, og der dbnes et stgrre billede. Du skal kun
koncentrere dig om fanen “Sundhed” — senere benaevnt med H.

Risikovurdering Gem
Handelsnavn Leverandgr

Benzin, Rense Borup Kemi I/5

Lokation

M2 - ambulatorium

| Sundhed Sikkerhed Miljer
Fareklasse

[J Manuel tilsidesasttelse af fareklasse 3 v | Denne lokation v

Eksponeringsklasse

Dato 08-07-2019 Vurderst af [ ]

Link til dokumentation |

Eksponenngsklasse | Ikke vurderet v| [ g=tder for alle risikotyper

Show calculation information
a— —
[Mone
|N0ne
U
U
U

Fysisk tilstand : Solid W

How much quantity of the chemical is being used :

How frequent the chemical is being used : i

Physical state (Solid) :

I= there a nsk of Hudkontakt :
(Mot @ part of the risk calculation)
Is there a nsk of @jenkontakt :
(Mot @ part of the nsk calculation)

Is there a nsk of Indtagelse :
(Mot & part of the nsk calculation)

Beregn |

Dokumentation Overfor Fjern valgte | Kommentarer
— [

Side 8



Firma: reks
Bruger ID:
Adgangskode:

Du skal tage stilling til fglgende:

Kogepunkt: Findes i leverandgrens sikkerhedsdatablad pkt 9

Operation temperature: Er den temperatur arbejdet foregar under fx 25

Fysisk tilstand: Er det solid (fast), liquid (flydende) eller gaseous (gasser og aerosoler). Kan ogsa ses i pkt 9.
How much quantity is being used: Small (lille - gram eller mililiter), Medium (medium — kg eller liter),
Large (Store — tons eller kubik meter)

How frequent the chemical being used: Dayly (dagligt), Weekly (ugentlig), Monthly (manedlig), Yearly
(Arlig)

Physical state (Solid): Hvis det er fast stof, skal du tage stilling til stgrrelsen. Low (pastiller, lidt stgv),
Medium (krystaller, oplgses hurtigt), High (stevende, fint pulver som formodes at vaere luftbarne)
Riskiko for hudkontakt, gjenkontakt og indtagelse: Hvis du markere en eller flere af disse, skal du aktivt
tage stilling til om der skal anvendes handsker, beskyttelsesbriller og/eller andedraetsvaern. Disse 3 felter
indgar ikke i beregningen af eksponeringsklassen.

Beregn

Nar du har taget stilling til alle felterne (der indgar i beregningen), trykker du pa , og du kan se

at “eksponeringsklassen” forandres.

7.3 Overblik

Du far et overblik over dine risikovurderinger pa fanen ”Risikomatrix”

| erodukter | spsarkv ((FRisikomatrix ), Bestil Grund-APR

O alle produkter (®) produkter pa denne lokation () Produkter pa denne lokation og underlokatione

Der abner sig et nyt vindue:

[ ] Sog | Avanceret sogning |

He@jeste HSE vaerdier
H o S E
3 I

Sag efter | Alle M

Excel Udskriv
Produkter pd lokation "M2 - ambulatorium'
2 on Grund-
Funktioner Handelsnavn Leverandgr | Revisionsdato | Udstedelsesdato Maerkning Synonymer Internt nr. Notificeret APE D
i
, B e ,
il Benzin, Rense s 2013-10-29  |2010-08-22 Benzin renset / Benzin renset kp. 80-110 / Rensebenzin 53056
KT
s 1 ac][ 7] .
@D Neutral sanitet off. Stadsing A/S |2015-10-20 | 2008-07-10 1473 / 1476 mbm16, 58673
. . beisa,
wd Suma Med Rinse Plus Diversey 2018-08-28 | 2017-12-27 7511767 mifls 55827
WL
sps 1 el 7] bots,
2 Suma Med Super LPH Diversey 2018-04-30  |2017-12-27 @ Varenummer 7517688 7517689 7517630 55779
L mbmis

© Her ser du antallet af produkter i grgn, gul eller red kategori. Hvis du trykker pa
et af tallene, vil produkterne blive listet op.

© Her vises de hgjeste vaerdier indenfor Health (sundhed), Safety (sikkerhed) og
Enviroment (miljg).
Her kan du se den oprindelige H-kolonne (vaerdi og farve baseret pa de
grundlaeggende data, Hx-kolonne (den beregnede eksponeringsklasse), og HR
(den farve som passer til den beregnede eksponeringsklasse)
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8. Instruktion

Nar du har tilfgjet en WPI-skabelon til dine produkter og lavet din risikovurdering har du
en feerdig instruktion, som skal formidles til kollegaerne.

Den feerdige instruktion finder du ved at trykke pa ‘EH

Du finder 3 forskellige instruktioner/indsatskort.
Affaldsinformation: Er en meget kort instruktion, som du kan printe Indsatskort
og vedlzaegge dit kemikalieaffald.

Arbejdspladsinstruktion (WPI): Er den faerdige instruktion, som 8¢/ pffaldsinformation
indeholder bade dine egne beskrivelser og nogle generelle |8 prtesdepladsinstruktion (wer)
Grund-WPI: Er kun de grundlaeggende oplysninger. AC| Grund- Wt

9. Bestilling af en grund-WP|
Hvis du ikke kan finde en grund-WPI, skal denne bestilles. Dette ggr du pa fanen ”Bestil

grund-APB” | Produkter 5DS arkiv \:'___ Risikomatrix (I.. Bestil Grund-APB >

Klik pa ”Ny bestilling”, og udfyld med “Handelsnavn”, vaelg leverandgr (skriv navnet i
sggefeltet, tryk "spg” og "veelg” den aktuelle leverandgr).

Virksomhedsregister V\rlsomhedsrag\sterl Nulstil | Sog | Fortryd |
e beterie T R | - | Kandetype [Lovererdsr V]
Veelg Kunde ID Mavn Adresse By Land Bemaerk
PPG Coatings PPG Coatings Gladsaxevej 300 Seborg DK
Danmark A/S (Sigma |Danmark A/S (Sigma
Coatings) Coatings)
Sigma-aldrich Sigma-aldrich Vandtirnsvej 624 5. A Seborg DK
Vaelg Denmark A/S - nu Denmark A/S - nu
Merck Merck

Klik pa "Gem” og "Afbryd”.
Du vil modtage en mail, nar din bestilling er klar. Du skal selv tilfgje den til din lokation.

10. Beskrivelse af kolonner i produktvisningen
WP}Skabelonnavn

Navnet pa den WPI-skabelon, som er brugt til de lokale oplysninger.

WPtskabelonrevisionsdato
Den dato hvor WPI-skabelonen er eendret

Arbejdspladsinstruktion internt navn
Her vises det du evt har skrevet i “Intern navn” pa fane 1 i WPI for produktet.

H-kolonne
H star for health, og er en identikation pa sundhedsfaren, baseret pa de grundleeggende data. Og der er
ikke tage hgjde for den made du anvender produktet pa.
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Firma: reks
Bruger ID:
Adgangskode:

Faren beskrives med farverne “rgd, gul og grgn” og tal 1-5, hvor “"rgd-5" er mest alvorligt. Derfor bgr et
"rgdt” produkt kraeve seerlig opmaerksomhed, og erstattes af et mindre farligt hvis det er muligt.
Arbejdstilsynet kraever at der skal vaere skriftlig dokumentation for hvorfor det ikke er muligt at erstatte
til et mindre farligt produkt. Denne dokumentation kan du fx vedhaefte under risikovurderingen.

Notificeret

Her vil der veere en markering, hvis der er udsendt en notificering/advisering pa et produkt. Denne far du i
din mail. Du skal ofte tage stilling til om din beskrivelse i WPI stadig er geeldende for produktet, og om din
risikovurdering skal genberegnes.

Du fjerner markeringen ved at trykke pa , som findes i den fgrste kolonne, sammen med de gvrige bla
klik bokse.

11. Brugerindstillinger

Du kan selv @ndre kode, tilfgje/fjerne kolonner og "bla klik bokse”, men vaer varsom, da du kan fjerne
vigtige funktioner.

11.1 Skift kode

Du kan andre din kode ved at klikke pa ”Brugerindstillinger” og ”"Brugere” i menuen (Se 1.1 for at fa vist
menuen).

= | Brugerindstillinger
€3 virksomhedsregister

28 Brugere

8 Brugergrupper

uiy
'[} Indstillinger
. ° Skift adgangskode . . 1 ” :;::m:bade o
Klik pa =, indtast ny kode og gentag koden, tryk pa ”OK". & ot |

Klik pa "Gem i gverste hgjre hjgrne.

11.2 Tilfgj/fjern kolonner i produktlisten
Du kan tilfgje/fjerne kolonner ved at klikke pa ”"Brugerindstillinger” og ”Indstillinger” i menuen (Se 1.1 for
at fa vist menuen).

= |) Brugerindstillinger
€3 Virksomhedsregister

28 Brugere

8 Brugergrupper

@

.

[} Indstillinger
Her far du 2 kasser med en lang liste af muligheder for visning. Dem der er markeret kan du fjerne
(anbefales ikke), og du kan tilfgje flere kolonner eller bla klikbokse med at markere ud for det du gerne vil
have vist.
Basic kolonner: De markerede vises som kolonner i din produktoversigt.

Basic funktionskolonne: de markerede vises som klikbokse i fgrste kolonne i din produktoversigt.

Basic kelonner: Basic funktienskolonne:

[ Handelsnavn [Vvis vedhasftede Grund-APB

[ Lovgivning [ Etiketter

[ xrer ‘ [ Vis Grund-APB som PDF

[ Leverander M Indsatskort
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Firma: reks
Bruger ID:
Adgangskode:

12. Labels/etiketter

Du kan printe etiketter pa A4 papir ved at trykke pa i fgrste kolonne.

ClPE[I—SEIDL
<31, muligt at skrive inital og dato
Valg den etiket, som passer til din emballage st@rrelse - miss i wemn=wmn ved at klikke pa

Udskrive etiketter oK

Yderligere
Sprog

Prod dato: |
Holdbar dato: |

Udfyld evt Prod dato mm, og tryk pa ” QK" mteer: |

Tryk pa | v ctioter | og der abner en pdf-fil i A4 stgrrelse, som du selv printer ud.
Det er desveerre ikke muligt at printe feerre etiketter pr ark.

13. Hjzelp
Du kan altid fa hjaelp fra din regionale kemikonsulent. Kontakt oplysninger findes pa www.retox.dk under
kontakt.
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